Hur man lagger upp en ny produktion pa Kulturterminen.

1. Gatill Kulturterminens inloggningssida. http://www.kulturterminen.se/admin

2. Skriv in ditt avandarnamn och |6senord. Tryck pa” Login”.

1 Goteborgs stad KULTURTERMINEN.SE

sad Kultur

Logga in

anvandarnarnn; [konst

Lésenord: oo R o

3. FOor musen Over ” Scenkonst” (eller " Serie”). Rutan med ” Opublicerade, Publicerade, Skapa nytt” ska komma
upp. Vaj " Skapa nytt”.

" -
8 Goteborgs stad KULTURTERMINEN.SE
k_@J Kultur
Anvandare [
Scenkonst | opublicerads  KOMMen till administrationssidorna.
Lagga ut Publicerade val i menyn till vanster,
Skapa nytt

Under " Publicerade” hittar du de forestallningar/serier som &r/har varit publicerade pa kulturterminen tidigare.
Du kan anvanda dessa f¢r att uppdatera uppgifter om er forestallning/serie eller for att publiceraen tidigare
inlagd serie/forestalining. Skicka ett mail till johan.johansson@kultur.goteborg.se och meddela att du gjort
andringar och att du vill ha dessa publicerade. (Skriv namnet pa serien/férestallningen i brevet)

For att kunna komma &t menyerna maste din weblasare kunna hantera JavaScript.
Se @ventill att dennafunktion inte & avstangd i din webl&sare.

Om du anvander Internet Explorer sa forsakra dig om att du inte har for hog sakerhetsnivainstélld. Detta
kollar du under verktyg / internet alternativ / Sakerhet.Dér finns ett reglage ” Sakerhetsniva fér zonen” . Satt
dettatill "normal” om det inte redan &r satt dér.

Om du inte far Firefox att fungera sa kontrollera att ” Aktivera javascript” ar ibockat under verktyg /
Instéllningar / Innehall.

For att aktivera javascript paSafari (Mac) Oppnawebblasaren. Gaini Safari-menyn. Valj Instélningar. V&l
Sakerhet och kryssai Aktiverajavascript. Fungerar det inte anda sa forsok med att installera webl asaren
Firefox som kan héamtas pa http://www.mozilla.com .
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Publicerad: Visar om dokumentet & publicerat eller . Du kan g géalv publicera dina lektioner utan detta gérs av en
administrator da lektionen godkants

Appelmarkning: Sarskilt [amplig fér barn och unga med funktionsnedséttning.

Rubrik: Har skrivs den rubrik du vill ha. Detta & dven det namn som kommer i innehallsforteckningen. Langa rubriker
kommer kortas ner i innehallsforteckningen av admin.

Intro: Kort introduktionstext. Sammanfattning av lektionen eller "locktext”. Denna text kommer aven upp under
sokresultatet.

Loptext: Huvudtexten. Tank pa att dem flesta ogillar att |dsa for 1&nga texter pa natet. Finns dock ingen begréansning.

Scenkonstkategori: Du kan véljaen eller flera som du tycker passar in vilket aven matchas mot sokfunktionen. Endast en
kategori syns dock pa hemsidan. Vid flerval skriv en kommentar till admin (15) vilken du vill hasynlig annars valjer
han/hon.

Spelplats: Pa scen eller Uppsokande? Om ni kommer, kryssai ”Uppsokande”, annars ” Pa scen” .
Speltid: Exempelvis”45 min.”
Malgrupp: Vilken &lderskategori vander ni er till? Frén vilken alder? Till vilken 8der?

Period om annan &n laséaret: Endast aktuellt 14sars lektioner kommer att ligga uppe. Vill du laggain lektioner for annan
period skriver du det hér. Vill du haden uppe for aktuell termin + annan period? Goér aven en notering till admin (.15)

Namn: Kontaktperson.

Telefon: Telefonnummer till kontaktpersonen.

E-post: E-postadress till kontaktperssonen

Webadress: Léank till hemsida om lektionen eller anordnaren.

Noteringar till Admin: Ar det n&got du undrar eller vill kommentera fér personen som publicerar |ektionerna? Skriv det
har. Detta kommer € att synas pa den publicerade lektionen. Lankar till egen bild som ni 6nskar ha med kan aven skrivas
har. Tank bara pa att ni maste ha rattighet att anvanda bilden.

Tillbaka: Gatillbakstill féregdende sida. OBS Inget sparas om ni inte trycker pa sparaknappen (.17)

Spara: Sparar dokumentet. OBS om ni glémt fylla i ndgot fallt som kréver detta kommer en réd varningstext upp bredvid
féltet. INGET sparas om man inte fyllt i alla dessafélt.
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Publicerad: Visar om dokumentet & publicerat eller . Du kan g gélv publicera dinalektioner utan detta gérs av en
administrator da lektionen godkéants

Appelmérkning: Sarskilt [amplig for barn och unga med funktionsnedséttning.

Rubrik: Hér skrivs den rubrik du vill ha. Detta & &ven det namn som kommer i innehdlsférteckningen. Langa rubriker
kommer kortas ner i innehdllsforteckningen av admin.

Intro: Kort introduktionstext. Sammanfattning av lektionen eller "locktext”. Dennatext kommer &ven upp under
sokresultatet.

Loptext: Huvudtexten. Tank pa att dem flesta ogillar att 14sa for 1angatexter pa nétet. Dock ingen begransning.

Amne: Du kan véljaen eller flera som du tycker passar in vilket &ven matchas mot sdkfunktionen. Endast ett &mne syns
dock pa hemsidan. Vid flerval skriv en kommentar till admin (15) vilken du vill ha synlig annars véjer han/non.

Malgrupp: Vilken 8lderskategori vander ni er till? Frén vilken alder? Till vilken dlder?
Antal elever: Halvklass eller helklass.

Antal tillfallen: Ex. 5

Namn: Kontaktperson.

Telefon: Telefonnummer till kontaktpersonen.

E-post: E-postadress till kontaktperssonen

Webadress: Lank till hemsida om lektionen eller anordnaren.

Noteringar till Admin: Ar det ndgot du undrar eller vill kommentera for personen som publicerar lektionerna? Skriv
det hér. Detta kommer g att synas pa den publicerade lektionen. Lankar till egen bild som ni énskar hamed kan aven
skrivas hér. Tank bara pa att ni maste haréattighet att anvanda bilden.

Tillbaka: Gatillbakstill foregdende sida. OBS Inget sparas om ni inte trycker pa sparaknappen (.17)

Spara: Sparar dokumentet. OBS om ni glémt fyllai ndgot fallt som kréver detta kommer en réd varningstext upp
bredvid faltet. INGET sparas om man inte fyllt i alladessafélt.

For ytterligare fragor, funderingar, kommentarer kontakta gérna johan.johansson@kultur.goteborg.se
Om ni har en egen bild som ni vill hamed pa sidan skickar ni &ven den till ovanstaende adress samt skriver
vilken produktion det roér sig om. Ej tekniska fragor hanvisas till mervi.pussila@kultur.goteborg.se




